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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE DESPLAZAMIENTOS DE LOS GASTOS DE
LOCOMOCION DERIVADOS DE LOS DESPLAZAMIENTOS REALIZADOS POR EL
PROFESORADO DE RELIGION COMPETENCIA DEL MINISTERIO DE EDUCACION,
FORMACION PROFESIONAL Y DEPORTES

El plazo de presentacién de solicitudes para el reconocimiento de los gastos de locomocién
derivados de los desplazamientos realizados por el profesorado de religion competencia del
Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes permanecerd abierto desde el 20 de
junio del aiio de referencia.

Las solicitudes se cumplimentardn, en todos sus extremos, y se presentaran telematicamente a
través de la Sede Electrdnica del Ministerio de Educacidn, Formacion Profesional y Deportes.

Cualquier duda relativa al procedimiento de solicitud puede consultarla a través del siguiente
correo electrdnico: locomocion.religion@educacion.gob.es

IDENTIFICACION ELECTRONICA

Para una identificacién electrdnica segura y poder registrar de manera electrdnica su solicitud,
es necesario disponer de alguno de los siguientes métodos de identificacion:

v’ Certificado electrénico

DNle

Usuario Cl@ve pin (AEAT)*
Usuario Cl@ve permanente (SS)*

AR

* No pueden haberse registrado mediante una carta de invitacion

Esta disponible toda la informacidn necesaria para la obtencidn del certificado digital de
empleado publico en la intranet del Departamento:

Servicios proporcionados por la SGTIC - Certificado digital:

https://intranet.educacion.gob.es/mis-servicios-electronicos/sgtic/certificado-digital.html

Para informacion sobre la plataforma Cl@ve https://clave.gob.es/clave Home/clave.html

PRESENTACION

Las solicitudes se presentaran, telemdaticamente a través de la sede electrdnica del Ministerio
de Educacion y Formacion Profesional, entrando en el siguiente enlace:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=2534
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Al entrar se presenta la siguiente pantalla y debera identificarse en la Sede Electrénica mediante
la plataforma Cl@ve, pulsando sobre el botén Acceder como se indica a continuacion.

e

Eﬁ R S Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes

Solicitud para el Reconocimiento de los gastos de locomocién derivados de los desplazamientos realizados por el profesorado
de religion competencia del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y ¢ wa

Acceso como interesado l

e | 102

(Diie/Certificado electronico, Cli@ve movil, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

En la siguiente pantalla debe elegir el método de acceso. Se puede utilizar cualquiera de las
opciones disponibles (ver apartado identificacién electrdnica), siempre que disponga del
certificado o este dado de alta en la plataforma, pulsando de nuevo en Acceder.

Eéﬁé == C I @V e Idioma [ Espafiol v| ¢Qué es Cl@ve? (7.

A=

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

3\ (=

—

SicpY

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Cl@ve permanente
Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la aplicacién en Cualquier certificado electronico cualificado. Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
Apple Store [Z 0 en Google Play [ . Para usarlo, es registrarse (2

necesario registrarse (2

( Acceso Cl@ve Movil > ( Acceso DNIe / Certificado electronico ) ( Acceso Cl@ve permanente )

A o L S \ £

En el caso de certificado o DNIe, le pedira la seleccidon del mismo o el pin si lo tuviese habilitado.

En el caso de Cl@ve pin o Cl@ve permanente, le pedira los datos habituales para la identificacién

por estas opciones.

Seguridad de Windows x

Confirmar certificado

El sitio pasarela-ident.clave.gob.es necesita tus credenciales:

Emisor: AC Sector Péblico

Valido desde: 14/09/2021 hasta 14/09/2024

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Una vez identificado le llevard a la pantalla de tramite restringido y le solicitara la clave debiendo
introducir la palabra:

Locomocion2526
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En caso de que ya estuviese registrado, pasara directamente a la pantalla de tramite restringido
y le solicitara la clave.

Esta clave solo la pide la primera vez, cuando no hay creada una solicitud.

ga.;. hme o e Sede electrénica
a - ¥ DEPORTES

Sede Electronica - Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes

Solicitud para el Reconocimiento de los gastos de locomocién derivados de los desplazamientos
realizados por el profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y

Para el acceso a este tramite es necesario introducir una clave de acceso al mismo.

~ TRAMITE DE ACCESO RESTRINGIDO

Clave de Acceso: PNl Acceder _ Introducimos la contraseiia “Locomocion2526” y pulsamos
sobre el bot6n “Acceder”.

Una vez introducida la clave le da acceso a la convocatoriaa, y durante el plazo de presentacién
de solicitudes, se dispondra de la opcidn de crear una solicitud pulsando sobre el botén “Nueva
solicitud”.

En caso de no estar habilitado, puede crear una incidencia mediante el enlace “Gestionar

incidencia”, que serd atendida por los gestates.
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Tramites y Servicios

. P . . .z gob.es - N1 AEE3
Para tramitar cualquier incidencia durante el periodo de presentacién o

gestion posterior de la solicitud © Gestionar incidencig & Cerrar sesién

Solicitud para el Reconocimiento de los gastos de locomocion derivados de los desplazamientos
realizados por el profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional

y N1 2AEE3
Fase actual : Presentacion Plazo : 04/06/2026 14:52:54 hasta
l e Clicamos sobre “Nueva solicitud” para crear un nuevo formulario de solicitud. Sélo se podra acceder
durante el periodo de presentacion de solicitudes establecido. Y una tnica solicitud por solicitante.

Nimero total de solicitudes: 0 Aiiadir filtro

Cada solicitante, solo dispondra de una unica solicitud anual, para la presentacion, aportacion
de nueva documentacién o subsanacion.

Al pinchar en nueva solicitud le lleva a la siguiente pantalla donde empezara a cumplimentar su
solicitud, para ello debera contar con toda la documentacidn necesaria disponible y
debidamente digitalizada (horarios del profesorado, certificados de los centros ...).

En caso de salir, al entrar le aparecera su solicitud y para empezar a trabajar debera pinchar en
“Modificar solicitud”:
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Solicitud para el Reconocimiento de los gastos de locomocion derivados de los desplazamientos
realizados por el profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacidon, Formacién Profesional
v n1 2EE3

Fase actual - Pressntacion Plazo - 04/06/2026 14:52:54 hasta

Nueva solicitud

Numero total de solicitudes: 1 Adfiadir filtro

I * ' solicitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 12123123F

Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 11/06/2026 12:11:10 Fecha confirmacién:
Fecha registro: Fecha Inicio Plazo: 12/06/2026

Fecha dltima modificacion: 11/06/2026 12:11:11
‘Observaciones:

€ Ver solicitud IB Modificar solicitud I 8 Confirmar

HOJA 1: SOLICITUD

1. SOLICITANTE Y DATOS DE COMUNICACION A EFECTOS DE NOTIFICACION POR
COMPARECENCIA

Los datos del solicitante se recogen del usuario de la sede electrénica, por lo que no podran
modificarse. Debera rellenar el resto de los datos que se solicitan

Interesado: ESPANOL ESPAROL, JUAN - 12123123F - i ion.gob.es - N1 LEEE

B Lista de solici a inch ia @ Cerrar sesién

Solicitud para el Reconocimiento de los gastos de locomocién derivados de los desplazamientos realizados por el
profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y

{*)Datos de caracter obligatorio

Guardar
Indice de la solicitud [1] 2 3 siguiente =»
Solicitud
Solicitante
DHI .
Ttpe dosumento €) Apareceran sus datos
Documento (*) 12123123F I
Mombre (=) JUAN personales
Brimer apellido ESPANOL precargados del
Sequndo apsliido ESPAROL registro en Sede
Comunidad Auténoma Ayuda @ Buscar _Limpiar Elect rén iCa . NO SON
Provincia Ayudae Buscar | Limpiar MODIFICABLES
Localidad Ayuda @ Buscar || Limpiar
Codigo Postal
Domicilio (*)

Teléfono contacto (%) 666666666 \

Datos de comuni ion a de notifi ion por P i /
Correo electrénico (7) Ayuda @ istribuci ion.gob.e: ilIMPORTANTE!

Este serd su correo de contacto,
se puede modificar. Ocurre igual
con el teléfono de contacto, es
modificable.
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IMPORTANTE: todos los campos que aparezcan con un asterisco (*) son de obligatorio cumplimento. Si
no se cumplimentan la plataforma no dejard avanzar o finalizar la solicitud y aparecera un mensaje
indicando los campos que faltan por cumplimentar.

2. DATOS PROFESIONALES

A continuacién, debe cumplimentar todo lo relativo a los “Datos Profesionales”, se refiere a la
Comunidad y Provincia en la que se encuentran los centros en los que ha estado contratado
durante el curso escolar del cual estd realizando la solicitud.

Datos profesionales

Dandole a buscar

Grupo profesional Personal laboral docente ‘

aparecera una
Comunidad Auténoma (*) Buscar | Limpiar pantalla  donde
Provincia (*) Buscar | Limpiar podra seleccionar

la C. Auténoma o
la Provincia en
cada caso.

3. CENTROS ENTRE LOS QUE REALIZA LOS DESPLAZAMIENTOS

En este apartado debe indicar los centros en los que ha estado contratado durante el curso
correspondiente y ha realizado desplazamientos, es fundamental indicar correctamente el tipo
de centro (CEIP, CRA, IES...), el nombre del centro, la localidad en la que se encuentra y la
direccion del mismo.

Centros entre los que realiza los desplazamientos

Especificar el fipo de centro (CEIF, CRA, IES, ...) - nombre - localidad y domicilio
Ejemplo: CEIP - Clara Campoamor - Alhaurin de la Torre - ¢ Torresal, s/n

Centro 1 (*)
Centro 2 (*)
Centro 3
Centro 4
Centra 5

Centro 6

4. DATOS BANCARIOS

Indique el nimero de cuenta, incluido el IBAN, donde se le abonara el pago correspondiente a
los gastos de locomocién de los desplazamientos realizados en caso de que su solicitud sea
estimada.

Datos bancarios
IEAN cuenta bancaria (*) Ayuda (2]
MINISTERIO
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5. INFORMACION LOPD

En cuanto al “Informacion LOPD” informa sobre el cumplimiento de la normativa de proteccién
de sus datos personales, cuyo responsable es el Ministerio de Educacion y Formacién Profesional
y su finalidad es la tramitacion de las solicitudes de reconocimiento de los desplazamientos
realizados entre centros educativos por el profesorado de religion competencia del Ministerio
de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.

Informacion LOPD

En cumplimiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos que sus datos serén tratados por el Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes (c/ Alcald 34, 28071-Madrid).

La finalidad es la tramitacion de las solicitudes de reconocimiento de los desplazamientos realizados entre centros educativos por el profesorado de religion
competencia del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.

La licitud del tratamiento estd basa en el articulo 6.1 c) para el cumplimiento de una obligacion legal y ) para el cumplimiento de una mision realizada en
interés publico del Reglamento (UE) 2016/679.

Se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

Puede ejercer los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento, en la sede electronica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por
correo postal. Asimismo, puede presentar reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, autoridad de control en materia de proteccion de
datos personales (www.aepd.es/es). Contacto del Delegado de Proteccion de Datos: dpd@educacion.gob.es.

Pinchar en

indice de la solicitud [ 23 e sigiente  para [ |

pasar a rellenar la

pagina 2
Guardar

IMPORTANTE DAR A GUARDAR ANTES DE PASAR A LA SIGUIENTE PAGINA

Aparecera un mensaje al inicio de la pantalla indicando que se ha guardado correctamente la
solicitud.

HOJA 2: DESPLAZAMIENTOS

6. VEHICULO PROPIO EN EL QUE REALIZA LOS DESPLAZAMIENTOS

En este apartado Unicamente debe rellenar los datos del vehiculo que se utiliza habitualmente
para realizar los desplazamientos:

Datos de los desplazamientos

Vehiculo propio en el que realiza los desplazamientos:
- Matricula (%)

-Marca (*)

- Modelo (*)
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7. DESPLAZAMIENTOS REALIZADOS ENTRE LOCALIDADES DONDE REALIZA SU
ACTIVIDAD DOCENTE

A continuacién, detalle, en los dias que corresponda, los desplazamientos realizados. Es
necesario que especifique correctamente la localidad y el centro al que se desplaza, indicando
la tipologia de centro, como se indica en el ejemplo.

Desplazamientos realizados entre localidades donde realiza su actividad docente

[ Especificar la localidad y el nombre del centro en cada caso. Ejemplo; Lunes: CRA Palmira (Villarroya) - CRA Palmira (Allepuz) ]

Lunes
Martes
Miércoles
Jueves

Viemes

8. AUSENCIAS / DIAS DE LIBRE DISPOSICION

Continde indicando los dias de ausencias, incluyendo los permisos, licencias y periodo de

Incapacidad Temporal si los hubiere durante el curso, asi como los dias de libre disposicién
disfrutados.

Ausencias / Dias de libre disposicion

Especificar los dias de ausencia (incluidos Ejemplo: [Ausencia 18 de mayo 2026. IT del 8 al 19 de junio. Dia de libre disposicion 2 de marzo
permisos/licencias/IT) a lo largo del curso
escolar

9. FESTIVOS AUTONOMICOS Y PROVINCIALES

Para cumplimentar las festividades autonémicas y provinciales, debe indicar los dias de cada
una de las festividades que ha habido a lo largo del curso solicitado en la Comunidad Auténoma
o en la provincia en la que se encuentren los centros en los que ha estado contratado.

Festivos autonomicos

Especificar los dias festives autondmicos a lo
largo del curso escolar (%)

Festivos provinciales

Especificar los dias festives provinciales a lo
largo del curso escolar
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10. FESTIVOS LOCALES Y DIAS NO LECTIVOS

Tanto en los festivos locales como en los dias no lectivos, debe indicar la localidad y el dia
concreto en el que ha habido esa festividad o ese dia no lectivo.

Festivos locales

Especiﬂc:—{r los dias festivos en cada una de las localidades de los ceniros educativos asignados.
Ejemplo: Ubeda - 08/09/2026 y 20/09/2026

Localidad 1: Especificar localidad y dias

Localidad 2: Especificar localidad y dias

Localidad 3: Especificar localidad y dias

Localidad 4: Especificar localidad y dias

Localidad 5: Especificar localidad y dias

Localidad 6: Especificar localidad y dias
Dias no lectivos

Especificar los dias no lectivos, en caso de que haya, en cada una de las localidades de los centros educativos asignados
Localidad 1: Especificar localidad y dias
Localidad 2: Especificar localidad y dias
Localidad 3: Especificar localidad y dias
Localidad 4 Especificar localidad y dias
Localidad 5: Especificar localidad y dias

Localidad 6: Especificar localidad y dias

11. OTRAS ACTUACIONES REALIZADAS UNA VEZ FINALIZADA LA JORNADA LECTIVA

Lo ultimo en realizar en la hoja dos, es adjuntar el o los certificados correspondientes a aquellas
actuaciones realizadas una vez finalizada la jornada lectiva, a partir de las 14 o0 14:30 horas segun
el caso, sélo en aquellos casos en los que haya habido desplazamientos que supongan gastos

de locomocidn.

Para ello deberd descargar previamente el certificado, siendo este formato el tnico valido para
certificar los desplazamientos realizados para el desempeio de estas actuaciones.

Descargue el cerlificado a cumplimentar pulzando sobre Ver 1 Ver fichero _ Primero debe descargar el certificado
fichero (%) Ayuda @ y después adjuntar, de forma
) ] independiente, cada uno de los
Adjunte el certificado del centro 1 Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archive certificados firmados por los centros
_ _ educativos
Adjunte el ceriificado del centro 2 Elegir archive | Mo se ha seleccionado ningdn archivo
Adjunte el cerlificado del centro 3 Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archivo
Adjunte el cerlificado del centro 4 Elegir archive | Mo se ha seleccionado ningdn archive
Adjunte el cerlificado del centro 5 Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningn archivo
Adjunte el ceriificado del centro 6 Elegir archive | Mo se ha seleccionado ningdn archivo
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El certificado que descargue debe cumplimentarse respetando el formato establecido,
debiendo indicar cada una de las actuaciones realizadas a lo largo del curso escolar con su fecha,

hora y localidad en la que se ha desempefiado.

Es muy importante que se cumplimente de forma independiente por cada uno de los centros en

los que realiza estas actuaciones, ya que debe venir firmado y sellado por el Equipo Directivo

correspondiente en cada caso.

D/Dna. , secretaria del

D./Dna. con DNI

certifica que el/la maestro/a de religion
ha asistido a las siguientes sesiones durante el curso 202_/202_.

Reuniones de

Claustros | ; CCP Consejo escolar Otros
equipo/ciclo
Fecha | Horario| Localidad | Fecha | Horario | Localidad | Fecha | Horario [ Localidad | Fecha | Horario [ Localidad | Denominacién| Fecha | Horario| Localidad
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Y para que conste a los efectos oportunos, firmo el presente documento
Secretario/a V¥2B? Director/a
Fdo. Fdo.

Para adjuntar los documentos debera pulsar en el botén “elegir archivo” y asi, accedera a la
carpeta donde tenga guardada la documentacion donde pulsard en el botén “abrir” para

seleccionarla.

IMPORTANTE: Debe dar a guardar antes de pasar a la siguiente pagina o cada vez que introduzca

cambios para que estos no se pierdan.

Indice de la solicitud

< Anterior 1 |2 3 _ siguiente para |

Pinchar en

)

pasar-a rellenar la
pagina 3

Aparecera un mensaje al inicio de la pantalla indicando que se ha guardado correctamente la

solicitud.
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HOJA 3: DOCUMENTACION APORTADA

12. DOCUMENTOS APORTADOS POR EL SOLICITANTE

Por ultimo, en este apartado adjuntara la documentacidén necesaria para justificar los datos
aportados.

Documentacion aportada

Documentos aportada por el solicitante

Horario firmade por la direccién de cada cenfro || Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
%
)

Calendario escolar del curso solicitado (¥) | Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

- Horario firmado por la direccién de cada centro: Se trata de los horarios del profesor/a
obtenidos de la plataforma de gestidn educativa correspondiente debidamente firmado
por la Direccion de cada centro, donde se especifica la jornada lectiva y no lectiva
impartida en los centros contratados, tanto en jornada continua como en jornada
partida. Deberan ser firmados y sellados correctamente por el Equipo Directivo de cada
uno de los centros.

- Calendario escolar del curso solicitado, preferiblemente el calendario publicado por la
Administracién competente en Educacién en cada Comunidad Auténoma.

Para adjuntar los documentos deberd pulsar en el botdn “Seleccionar archivo” y asi, accedera a
la carpeta donde tenga guardada la documentacion donde pulsard en el botén “abrir” para
seleccionarla.

-  Certificado de ausencias y no pago de cada centro:

Primero debe descargar el
Descargue el certificado de ausencias y no pago, pulsando sobre 1 Ver fichero certificado y después adjuntar,
Ver fichero de forma independiente, cada
uno de los certificados firmados

Certificado de ausencias y no pago (*) \”Elﬁeranirwarcii;oi| No se ha seleccionado ningln archivo

Para obtener este certificado debera pinchar sobre “ver fichero” para descargar el
certificado, siendo este formato el Unico valido para certificar las ausencias, festivos y el

no pago por parte de cada uno de los centros.

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y
DEPORTES



D/Dha. , secretaria del certifica
que, durante el curso 202 /202, ellla maestro/fa de religion D./Dna.
con DNI :

PRIMERO.- Que ha tenido los siguientes dias de libre disposicién y/o ausencias:
SEGUNDO.- Que los festivos autondmicos han sido los siguientes:

TERCERO.- Que los festivos provinciales han sido los siguientes:

CUARTO.- Que los festivos locales han sido los siguientes:

QUINTO.- Que los dias no lectivos han sido los siguientes:

SEXTO.- Que SI/NO ha recibido percepcion econdmica por los gastos de locomocion.
'Y para gue conste a los efectos oportunos, firmo el presente documento.

Secretario/a V°B*® Director/a

Fdo.: Fdo.:

La informacién contenida en este certificado debe ser coincidente con la recogida en los
apartados correspondientes a los dias de ausencias, de libre disposicidn, festivos y dia no lectivos
indicados en la hoja dos de esta solicitud. Deberd ser firmado y sellado correctamente por el
Equipo Directivo de cada uno de los centros.

IMPORTANTE: Cuando adjunte los documentos serd necesario dar a GUARDAR para
asegurarnos que se han subido correctamente.

Aparecera un mensaje al inicio de la pantalla indicando que se ha guardado correctamente la
solicitud.

GESTION DE SU SOLICITUD

Cuando acceda de nuevo a la sede electrénica en la pagina principal tendrd las siguientes
opciones:

- Ver solicitud: accederd a la solicitud pero no podra modificar ningiin campo de la
misma.

- Modificar solicitud: Accedera a la solicitud y podrd continuar por donde lo haya
dejado o modificar alglin campo en caso de que sea preciso.

- Confirmar: Si finalizé toda la solicitud y quiere darle registro se accederd a la
pantalla para confirmar la solicitud. Se explicard en el siguiente apartado del
manual.

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y
DEPORTES



1 ¥ MINSTERIO
o [ D EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
2 a ¥ DEPORTES

Solicitud para el Reconocimiento de los gastos de locomocion derivados de los desplazamientos
realizados por el profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional
Y Nt AEE3

Fase actual : Presentacion Plazo - 04/06/2026 14.52:54 hasta

Nueva solicitud

Numero total de solicitudes: 1 Adfiadir filtro

*  splicitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 12123123F

Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacién: 11/06/2026 12:11:10 Fecha confirmacién:
Fecha registro- Fecha Inicio Plazo: 12/06/2026

Fecha dltima modificacién: 11/06/2026 121111
Observaciones:

( Ver solicitud)

/

Modificar solicitu

\ Para finalizar y dar

registro a la solicitud

NO puede modificar Podra  modificar vy
la solicitud continuar con la
solicitud

CONFIRMACION Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

Una vez cumplimentado todos los campos anteriores y habiendo guardado correctamente la
solicitud (sin que aparezca ninglin mensaje que indique la necesidad de modificar campos
anteriores), para que su solicitud pueda ser tramitada, es necesario pulsar en “confirmar” para
registrarla electronicamente.

Al pulsar le indicara el siguiente mensaje que le indica cobmo proceder.

Informacién convocatoria [#) Lista de Gest inci Cerrar sesién

Mensajes Cerrar mensajes. £

* Siha completado Ia solicitud, en el apartado "Cémo proceder” se le indica como proseguir con el trémite.

Solicitud para el Reconocimiento de los gastos de locomocion derivados de los desplazamientos
realizados por el profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional
Y Nt 2EE3

Como proceder

Si ha completado toda la informacion de su solicitud, puede confirmarla para presentarla por registro, con el siguiente botan

Cotme)  m—

(*)Datos de caracier obligaterio

Guardar

En caso de que esté seguro de que todo se ha realizado correctamente pulse en “Confirmar”.

En el momento en que se haya confirmado la solicitud le llegard un correo electrénico, a la
direccién indicada en sus datos personales, indicandole que se ha confirmado correctamente y
gue precisa darle registro electrénico para que pueda ser tramitada correctamente.
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Una vez pulsado “confirmar”, le aparecera la siguiente pantalla donde le da informacién sobre
el resumen digital de su solicitud y le indica la necesidad de “registrar electrénicamente”:

Sede electrénica

Tramites y Servicios -
I AES 2 y .|
Interesats ESPANOL ESPAROL JUAN - 12123129F - gestaortiniribucon@educacion gob os - B66066464 yq LIRS
ot @) Lints de solctuden ©
R Corrar mensajes 3
> Para mayor

Solicitud RIPR/00003

Cémo proceder

Para que lenga electos admmsairativos, debe regatrar

Como puede comprobar el estado ha cambiado:

\: Solicitante: _________ _

Codigo solicitud: IEPE/00010

[Esmdn: Confirmada pendiente de registrar ]
Fecha creacion: 28/12/2021 10:59:04

Fecha confirmacion: 21/01/2022 11:06:06
Fecha registro: Fecha ultima modificacién: 21/01/2022 11:10:03
Observaciones:

Ver solicitud Registrar electronicamente Ver historico

Al pulsar en “registrar electronicamente” le aparecera la siguiente pantalla donde le indica la

necesidad de contar con Certificado Digital o estar registrado en la plataforma Cl@ve (véase
pag. 1 de este manual).

Pulse en “Registro electrénico”:

B Lista de

© Gestionar incil BiCerrar sesion

Mensajes

Cerrar mensajes. £3

» A continuacién serd redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional para que registre su solicitud.
» Para poder regisirar, es io disponer de un i digital
firma habilitadas para la convocatoria.

ido o estar regi: enla Cl@ve, en funcidn de las opciones de

Solicitud IEPE/00010

) | oo |

Le aparecerd una pantalla con toda la informacién de su solicitud y una casilla donde al pulsar
accedera al proceso de firma.

S ) CEXT - Compensaciones

E 5“: =R mERe Sede electrénica
L S oo

Proceso de firma electrénica

D Ads | Copias oe sticmies
Informacion de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

oaz
HOMERE
NOMERO DE SOLICTUD: IEFE/00010

ASUNTO: Indesmizacién por R

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: Sub

Ficheros adjuntos

+ Dessamar Sefilug

— F Acceder al peoceso de fima ¢ 7 Cancelar f pracesd de regiska
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En caso de que no esté seguro de continuar con el trdmite podra “cancelar el proceso de

registro”.
A continuacidn, le apareceran tres opciones de firma:

- @firma: para utilizar con certificado digital

- Cl@ve Firma: precisa estar registrado en la plataforma Cl@ve
- Firma facil: precisa estar registrado en la plataforma Cl@ve

Registro electronico
Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

*# Cancelar el proceso de fimma

@firma c |@\4£_

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma

Firma onica mediante ica mediante certificado
electrénicos almacenades en el navegador electrénico ceniralizado, almacenado y
o0 en un dispositi i af i or la i 6n Publica.
Requiere regisiro previo en Cl@ve
Permanente.
Ayuda Ayuda

A

Firma facil

Delegacion de la firma electrénica en el
Ministerio, tras la expresién de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identficarse mediante la plataforma
Cl@ve
cl@ve
Ayuda

Procedera a firmar electronicamente para que quede correctamente registrada su solicitud.

Ejemplo de pantallas al firmar con Certificado Digital:

E 5“? conme Sede electronica
al

% e
LS —

Registro electrénico

Proceso de firma electrénica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 2 intentos)

Datos que sa van a firmar:
DuT: 76131873K

el Exterior

1

3777344958 665200 3n9DEbr 228 00 5240825008894 422462 Endbt frepOcdeds Bindad T

# Fimar | (3 Descargar orginal " Volver 3 1a seleccién ge procesmiento

Internet Explorer X

g s

De: sede.educacion gob.es
Programa: Autofima

Dreccién: afirma:/sign/? ~
fileid=FATP3pLEQEDrIffyinciamtsenet=https v

sitio web para abrir

Preguntar siempre antes de abii este tipo de direccicn

gy Fomiir cortenido web para abirun programa pucti ser i,
pero puede dafiar ¢l equipo. No lo pemita 2 menos aue corfie
n el rigen del cortenido. Zué rissao existe?

Seleccione un certificado

cREe

Confirme of certiicado pulsando Aceptar. Sino es este of certiicado que desea

usar puise Cancelar.

| Emusar; AC Sector Paico. Usa: Fema y sutentcacds.
Vilido desde: 14/09/2021 hasts 14/08/2024
28 ic 20 DR xer s aromiedades def canficads
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Una vez se ha realizado la firma aparecera en la siguiente pantalla el n? de solicitud con la que

ha quedado registrada, deberd pulsar a “Continuar con el tramite” para volver a la pantalla
principal de gestion de solicitudes.

E :ﬁ.'. sore o Sede electronica
N I o

Proceso de firma electrénica

© Ayuda | | @ Copias de justificantes
Solicitud 411104 registrada con éxito.

Descarga del justificante con CSV: 467472988862088253327168

Puede anotar este nimero para futures consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador.
Qué es o CSV2 @

5 Contuar on el v _

IMPORTANTE: Es necesario descargarse el CSV que proporciona toda la informacién sobre el
resgistro realizado, fundamentalmente la fecha del mismo.

En el momento en que se haya registrado la solicitud le llegard un correo electrdnico,
indicandole que el registro se ha realizado correctamente.

Por ultimo, al pulsar sobre “continuar con el tramite”, le llevard a la pantalla principal donde
podra comprobar que su solicitud ha cambiado de estado a “registrada”.

Cadigo solicitud: IEFE/00010 Estado: Registrada ‘

Fecha creacion: 28/12/2021 10:59:04 Fecha confirmacion: 21/01/2022 11:06:06
Fecha registro: 21/01/2022 11:53:39 Fecha Inicio Plazo: 22/01/2022

Fecha Gltima modificacion: 21/01/2022 11:54:52

Observaciones:

Ver solicitud Ver histérico

En este momento se notificara a la Subdireccion General de Personal que su solicitud se ha
registrado y se iniciara la tramitacion de la misma.

Todos los cambios que se produzcan en la solicitud se le comunicardn mediante correo
electrénico y podrd gestionarlo mediante sede electrdnica.
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